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	数据整理挂接办理流程
	1　范围
	本标准规定了对已登记房屋所有权数据整理的办理依据、承办单位、申报材料及要求，受理、整理、挂接、录入流
	2　办理依据
	3　承办单位
	济南市自然资源和规划局不动产登记中心。

	4　申报材料及要求
	4.1　登记申请书
	4.2　申请人（代理人）身份证明
	4.2.1代理人应提交授权委托书及经办人身份证明。
	4.2.2要求提供原件和经比对的复印件。
	4.3　房屋所有权证或房改售房房屋产权登记证明
	4.4　产权情况明细表
	4.4.1要求加盖产权单位公章。
	4.4.2省直房改房的需加盖《山东省省级机关事务管理局房产证专用章》。
	4.5　坐落变更证明
	4.6　房产测绘成果报告书
	4.7　产权单位名称变更文件

	5　受理
	5.1　受理流程
	5.1.1　审查申请人提交的材料是否齐全：
	对申请材料不全或不符合法定形式的，登记机构不予受理登记申请，并告知申请人不予受理的原因；需要补充材料
	5.1.2　申报房屋存在房屋坐落变更的，需提交所在辖区派出所开具的坐落变更证明。
	5.1.3　申请材料符合规定，应予以受理，并按以下程序处理：

	5.2　受理要点
	5.2.1　询问产权单位提供的数据是否为整楼数据，若申报的只是部分户室数据，则应进一步了解整楼的数据信息，比如总
	5.2.2　参考周围已挂接数据和经办人指认的地形图，并与证载图纸相结合，确认楼幢的具体位置。
	5.2.3　对于经办人提供的产权情况明细表中所列的基本单元与原档案数据不符的，要求提供新测绘成果中基本单元的划分
	5.2.4　坐落发生变更的，需提交房屋所在辖区派出所出具的坐落变更证明（原件），如派出所无法出具证明的，由两名及


	6　整理产权情况明细表
	6.1整理流程：
	6.2　整理要点

	7　测绘成果挂接
	7.1　操作流程：
	7.2　入库要点：
	7.2.1　核准流程：
	7.2.2　核准要点：
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