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	房产预测绘成果审核归档办理规程
	1　范围
	2　办理依据
	3　承办单位
	济南市自然资源和规划局不动产登记中心。
	4　受理地点
	5　申报材料及要求
	5.1　房产测绘成果挂接申请书
	5.2　申请人（代理人）身份证明
	5.2.1　申请人为房地产开发企业的，应提交有效的营业执照及房地产开发企业资质证书。
	5.2.2　代理人应提交授权委托书和身份证明。
	5.2.3　上述材料应提交原件和经比对的复印件。

	5.3　房产测绘预测成果报告书
	5.4　建设用地使用权证明
	5.5　建设工程符合规划的证明
	5.6　建筑设计施工图
	要求提交经图审机构审核通过的施工图原件。

	5.7　规划定位图
	5.8　防空地下室建设审批的相关证明
	5.8.1　提交人民防空主管部门出具的《防空地下室建设许可证》或《防空地下室易地建设许可证》，要 求提交原件或经
	5.8.2　提交防空地下室建设许可证的还需提交人防办审批的人防建筑设计施工图原件。

	5.9　业主共有部分的说明（房地产开发企业提交）

	6　受理流程
	6.1　查验申请材料是否齐全：
	6.2　查验提交的申请材料原件与复印件是否一致，并加盖与原件核对无异章。
	6.3　查验申请单位提交的施工图纸是否经图审机构审核通过。
	6.4　接收申请挂接楼幢的规划定位图数据(CAD格式，带济南市独立坐标)或基础测绘地形图数据。
	6.5　查验建设工程规划许可证上的单位名称是否与建设用地使用权证明一致。若不一致，提交相关      的资料
	6.6　核实申请单位提供的所有复印件是否加盖单位公章。
	申请材料符合要求的，应予以受理，将受理业务录入信息系统，打印房产测绘成果挂接申主书，由申请单位经办人
	6.7　受理建档后，放置受理单，将受理档案和接收的测绘数据移交给测绘成果审核入库环节。

	7　审核流程
	7.1　审核《房产测绘成果挂接申请书》填写内容是否正确。
	7.2　审核申请人（代理人）身份证明材料，申请人委托代理人申请的，应提交申请人出具的授权委托书，并核实：
	7.3　审核房产测绘预测成果报告书，操作如下：
	7.4　审核建设用地使用权证明，操作如下：
	7.5　审核建设工程符合规划的证明，操作如下：
	7.6　审核建筑设计施工图纸，操作如下：
	7.7　审核防空地下室建设审批的相关证明，操作如下：
	7.8　审核业主共有部分的说明，核对是否加盖单位公章。

	8　成果入库归档流程
	8.1　根据《预测绘成果数据挂接通知书》将预测绘成果入库。
	8.2　将审核完成后的档案移交受理人员。

	9　审核要点
	9.1　注意核实申请人提交的施工图是否有设计变更，变更图纸是否经图审机构审核通过。
	9.2　核实是否存在土地抵押、在建工程抵押，抵押尚未解除的，应要求抵押权人出具同意办理商品房预售的证明，并在
	9.3　若建筑物中包含人防工程部分，应核对人防建筑设计施工图纸原件（图纸盖有人民防空主管部门图纸审查专用章）

	10　发证
	10.1　通知申报单位领取《预测绘成果数据挂接通知书》。
	10.2　发证流程：
	10.3　在济南市房产登记产权系统（原登记系统）进行发证后，传递到下一环节。
	10.4　将已发证业务的档案，传递到济南市房屋档案馆。



